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Koppla ur eller lagg till enskild elev i undervisningsgrupp

Denna instruktion beskriver hur du som administratér kopplar ur eller Idgger till en enskild elev i
undervisningsgrupp via Elevkortet. Hér far du enkelt en 6verblick éver de undervisningsgrupperna
som eleven dr placerad i.

Ndr du ska byta undervisningsgrupp for enskild elev féljer du helt enkelt denna instruktions bada
delar, det vill séiga a) koppla ur elev och b) ldgg till elev i undervisningsgrupp.

Notera att elever vanligtvis placeras automatiskt i undervisningsgrupper efter klasstillhérighet.
Denna instruktion anvénds i férsta hand fér enstaka dndringar, eller avvikelser fran klasstillhérighet.
Ndr det handlar om ett permanent byte av klass, se instruktion 1124 — Byta klass pd elev via Elevkort.

a) Koppla ur elev ur undervisningsgrupp

1. Gatill Elevkort.

2. Valj aktuell elev i dropplistan.

3. Gatill fliken "Grupper”.

Grupper
Lagg till i klassgrupper

Kurs Grupp Lasar Vilj alla
Bild 4-6 Léagg till Bild 5A = Koppla ur
Biologi 4-6 B Lagg till Biologi 5A B Koppla ur
Elevens val @ Lagg till Elevens val 5A 5 Koppla ur
Fysik 4-6 @ Lagg till Fysik 5A 5 Koppla ur
Geografi 4-6 @ Lagg till Geografi 5A 5 Koppla ur
Historia 4-6 Léagg till Historia 5A B Koppla ur
Idrott och hélsa 4-6 Lagg till Idrott och halsa 5A = Koppla ur
Kemi 4-6 Lagg till Kemi 5A B Koppla ur

Lunch Lagg till Lunch 5A = Koppla ur

4. Klicka pa "Koppla ur” efter den grupp som eleven ska kopplas ur. |vart exempel ”Bild
5A”.

(forts ndsta sida)
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5. | nasta fonster bekraftar du ditt val genom att valja "Koppla ur: Bild 5A” alternativt klicka
”Avbryt” om valet av grupp blev fel.

Ar du saker pa att du vill ta bort eleven ur gruppen? %

Koppla ur: Bild 5A

Avbryt

6. Om du véljer att koppla ur ar eleven darmed urkopplad fran gruppen.
Vill du omgdende byta grupp pa elev?

Notera att kursen som hanterats ovan nu aterfinns langre ner pa sidan under "Kurser utan
grupper” dar eleven nu kan laggas i t ex en annan, tillganglig grupp for ”Bild 4-6”.

De grupper som finns tillgdngliga redovisas nar du klickar pa ”Lagg till”.

Kurser utan grupper

Engelska 4-6 Lé&gg till
Fritids Lagg till
Hem- och konsumentkunskap 1-6 Lagg till

b) Lagg till enskild elev i undervisningsgrupp
Denna instruktion beskriver hur du som administratér ldgger till en enskild elev i undervisningsgrupp
via Elevkortet. Hdr far du enkelt en 6verblick éver de undervisningsgrupperna som eleven dr placerad
i.
1. Gatill Elevkort.
2. Vilj aktuell elev i dropplistan.

3. Gatill fliken "Grupper”.

(forts ndista sida)
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Har visas alla de grupper dar eleven redan finns med (under Kurser) och de “Kurser utan grupper” dar
eleven dnnu inte lagts i nagon undervisningsgrupp.

w | Arvidsson, Ellen, 3B (090101) v #| Visa endast aktiva
HH Grupper
=
& Kurs Grupp Lasar
Bild 1-3 Lagg till Bild 3B © Koppla ur
- Svenska 1-3 Lagg till Svenska 3B B Koppla ur
=
s Kurser utan grupper
Biologi 1-3 [ Lagg till
i Engelska 1-3 @ Lagg till
52 Fysik 1-3 Lagg till
Geografi 1-3 Lagg till
Q ) }
Historia 1-3 @ Lagg till
= Idrott och halsa 1-3 Lagg till
‘ Kemi 1-3 Lagg till
Matematik 1-3 Lagg till
4. Vivaljer att forsoka lagga var elev i en grupp i Geografi 1-3, och klickar darfor pa ”Lagg
till” pa denna rad.
Vi far da féljande alternativ (tillgangliga grupper som inte krockar med annat pa elevens
schema):
' Geografi 1-3 x
Skapa ny grupp
L&gg till i: Geografi 1A
L&gg till i: Geografi 1B
L&gg till i: Geografi 2A
L&gg till i: Geografi 2B
Lagg till i: Geografi 3A
L&gg till i: Geografi 3B
5. Viviljer att lagga till eleven i "Geografi 3B”.
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Kursen hamnar darmed i den forsta kategorin vilket visar att eleven &r tillagd i en undervisningsgrupp
for "Geografi 1-3”.

Grupper

Kurs Grupp Lasar

Bild 1-3 Lagg till Bild 3B B Koppla ur

Geografi 1-3 Lagg till QGeograﬂ 39 E Koppla ur

Svenska 1-3 Lagg till Svenska 3B O Koppla ur

Kurser utan grupper

Biologi 1-3 Lagg till

Engelska 1-3 Lagg till

Fysik 1-3 Lagg till

Historia 1-3 Lagg till

Idrott och hélsa 1-3 Lagg till

Kemi 1-3 Lagg till
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